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ESTADO DD TOCANTINS
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMAS

DECRETO N° |27 /95 DE 02 DE aamw-r DE
1995, ‘J

Estabelece normas de execucio
orcamentiria e financeira para o
exercicio de 1995

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PALMAS., no uso de suas
atribuigdes legais e consoante o disposto no artigo 71, inciso III, da Lei Organica do
MUNICIPIO.

DECRETA

5 Art. 1° - A programagdo e a execugdo orgamentaria e financeira do
MUNICIPIO para o exercicio de 1995, serd efetuada de acordo com as normas de
execucdo da despesa publica e com as disposigdes deste Decreto.

Art. 2°- A realizagdo da despesa compreende o processo de
utilizagiio dos recursos previstos no Orgamento Geral do MUNICIPIO e seré feita de
forma centralizada, com execugiio a cargo da Secretaria de Finangas e Administragio
(SEFIN).

Art. 3° - O processo de realizagiio da despesa tem inicio com a
solicitagio da unidade administrativa, interessada na aquisicio de bens e/ou servigos ou
na execugdo de obras, informando a drea or¢amentiria favorecida e a fonte de recursos,
completando-se com a realizagdo de licitagdo, o pedido de empenho, a liquidagdo de
despesa, a realizagio do pagamento e a escrituragio contabil das operagdes.

Paragrafo iinico - Nos casos em que as despesas forem executadas
com fonte de recursos vinculadas, estas fontes obrigatoriamente deverfio ser
identificadas, principalmente as de convénios, 0s quais identificardo sua origem, natureza
€ numero,

Art. 4° - A proposta da despesa sera protocolada e encaminhada a
SEFIN pelo Secretario ou dirigente do o6rgdo titular dos recursos a4 conta dos quais
devera ser atendida a despesa, com justificativa e informagbes sobre a natureza e a
estimativa do custo do que se pretende adquirir ou construir.
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Paragrafo uinico - Cada Secretario Municipal designara pelo menos
dois servidores para atuarem como responsaveis setoriais pelas atividades de execugio
orcamentéaria e financeira da Secretaria, os quais serdo submetidos a treinamento da
SEFIN.

Art. 5°- A SEFIN, através da Diretoria de Planejamento e
Orgamento (DPO), definira a classificagiio orgamentaria da despesa de acordo com a
disponibilidade de recursos, € encaminhara o processo para apreciagdo e consideragdo do
Prefeito, para decisdo quanto ao mérito da despesa, autorizando as providéncias para sua
realizagdo ou determinando o seu adiamento ou arquivamento do processo.

Art. 6° - Se autorizada a despesa, nas situagdes sujeitas a licitagdo o
processo sera encaminhado a competente Comissio Permanente de Licitagio (CPL)
para as providéncias de sua algada.

Art. 7° - Realizada a licitagdo, ou havendo sua dispensa formal, ou
declarada sua inexigibilidade, sempre com homologagdo expressa do Prefeito, sera o
processo encaminhado para empenho na SEFIN.

Art. 8° -0 empenho da despesa sera emitido em formulario
padronizado, por meio de processamento eletronico, de acordo com as instrugdes
baixadas pelo titular da SEFIN e observincia rigorosa da legislagfio federal pertinente,
especialmente a Lei n® 4.320, de 1964.

Paragrafo linico - Tratando-se de despesas contratuais, o empenho
precedera a assinatura do contrato, o qual contera o nimero do empenho e a
classificagio orgamentaria da despesa.

Art. 9° - Emitido o empenho, sera encaminhado a Secretaria de
Obras ou a Diretoria-Geral de Administragdo (DGA), conforme tratar-se de obras ou de
compras, para entrega da primeira via da Nota de Empenho ao fornecedor, contra recibo
em copia que se destinar ao processo.

§1°- A Nota de Empenho sera emitida pela Coordenagio de
Orgamento e levara as assinaturas do Coordenador de Orgamento, do Diretor de
Planejamento e Orgamento ou seu eventual substituto, nomeado através de Portaria do
titular da SEFIN, e pelo Secretario de Finangas e Administragdo.

§ 2° - Se se tratar de despesa sujeita a elaboragdo de contrato, ©
processo serd encaminhado a advocacia Geral do Municipio, com minuta do contrato,
para sua formalizagdo.
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Art. 10 - Recebida a obra ou os bens e servigos, o encarregado do
recebimento atestara a regularidade da entrega no verso do documento fiscal ou
elaborara termo de recebimento provisorio ou definitivo, no caso de obra.

Art. 11 - Anexadas ao processo as Notas Fiscais, bem como a
primeira via da Nota de Empenho, serd encaminhado a Coordenagio de Controle
Interno, a qual verificard a regularidade dos outros aspectos da fase de liquidagdo da
despesa.

Paragrafo tinico - Apos a verificagio da regularidade do processo,
sera encaminhado a Inspetoria do Tribunal de Contas do Estado, instalada dentro do
Prédio da Prefeitura, para que o mesmo seja visado pelo titular da IRPAL e devolvido a
DPO para o seu encaminhamento a Tesouraria.

Art. 12- O cronograma de desembolso sera elaborado pela
SEFIN, demonstrando a programagdo financeira de cada unidade orgamentaria,
priorizando os compromissos relativos a despesa de pessoal e encargos sociais e 0s
decorrentes de contratos, convénios, acordos e ajustes.

§ 1° - A programagdo financeira sera revista mensalmente de forma
a ajustar as previsdes ao efetivo fluxo de caixa, dando-se conhecimento dos ajustes feitos
aos titulares das unidades orgamentarias.

§2-A liberagio de recursos correspondentes as dotagdes
orgamentarias classificadas como "Atividades" do Orgamento do Poder Legislativo sera
feita de acordo com o cronograma de desembolso, aplicada a proporgdo em relagdo ao
Orcamento Geral a efetiva realizagio do orgamento da receita.

§ 3° - As dotagdes orgamentarias classificadas como "Projetos” do
Orgamento do Poder Legislativo terdo a sua programagio financeira ajustada aos
efetivos compromissos decorrentes de contratos, convénios, acordos e ajustes.

§ 4°- Sera dado ciéncia e enviadas copias a DPO de todos os
contratos, convénios, acordos ou ajustes, para efetivo acompanhamento e controle da
sua execugdo orgamentaria-financeira.

’ Art. 13 - A escrituragio contabil da despesa obedecera o Plano de
Contas Unico do MUNICIPIO e utilizara o sistema de processamento eletronico de
dados, de forma padronizada para todas as unidades orgamentérias.
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Art. 14 - Encerrado o processo, sera arquivado no setor de
escrituragdo contabil, ficando a disposigio das inspegdes de controle externo durante o
prazo de tramitagdo da prestagdo de contas até sua aprovagio pela Cimara Municipal,
apos o que sera encaminhado ao arquivo geral do MUNICIPIO.

Art. 15 - O presente Decreto se aplica aos 6rgios de administragio
direta e indireta.

Art. 16 - Os casos omissos serdo regulamentados por Portaria do
Secretario Municipal de Finangas e Administragio.

Art. 17 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 18 - Revoga-se o Decreto n® 35/93 de 30/04/93 e as
disposi¢bes em contrario.
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